海洋学院本科生院实验课程归档要求
为加强实验教学管理工作，实现实验教学档案管理的标准化、规范化，结合《浙江大学本科实验教学管理办法》，制定实验教学档案管理规范，具体如下：
实验教学资料包括实验教学大纲或含实验部分的教学大纲、实验教学计划、教学实验室使用记录表、实验教材或指导书、实验报告、实验成绩单等。此外，实验报告有问题的课程归档时还需提交《实验报告问题情况说明书》一并存档。
第一条 实验报告
实验报告需包含实验目的要求、仪器设备等，具体格式按照《浙江大学本科实验教学管理办法》规定的《浙江大学本科实验报告格式》（附表OC-KC05-b06）。报告形式为纸质档和电子档皆可。
课程设计类课程学生需完成课程设计总结报告，具体格式按照《海洋学院课程设计总结报告格式》（附表OC-KC05-b07）。
根据本课程实际情况也可采取非实验报告形式考核，例如实物作品、笔试、实际操作考试、平时考核、小论文等形式。需要留存相应的过程文件存档。
第二条 实验教材
实验教材包括教科书、参考书、自编讲义等，其内容要符合教学大纲和教学实际的要求，兼具科学性、系统性和先进性。
第三条 实验成绩评定
实验指导教师应对学生完成的实验报告进行批改（红笔）、作评语记录，并给定成绩。电子版本的实验报告采取审阅批注模式批改。
根据本课程实际情况采取笔试、实际操作考试、平时考核、小论文等形式。所有课程内实验的成绩必须按一定比例计入课程总成绩，具体比例由实验部分学分在整个课程学分中所占份额确定。单独设课实验要严格考试制度，注重学生能力培养。
第四条 实验教学大纲、实验教学计划与教学实验室使用记录表
1.实验教学大纲由各专业根据教学计划，结合各专业实际情况编写和修订，独立实验课的课程大纲需按照《海洋学院本科实验教学大纲编写说明》（附件OC-KC05-f06)）进行编写，格式需参照《浙江大学本科实验教学大纲编写格式》（附表OC-KC05-b08）编写，非独立实验课程的课程大纲也需包含实验部分内容。大纲如有内容修改需要提供给教学管理部，在学校系统中更新内容。
2.实验教学计划，主要包含实验课程的设置、实验学时分配和实验教学进度安排。需要在实验课程开始前两周制定完成并通知上课学生，课程结束后打印与实验报告一同归档。
3.《教学实验室使用记录表》（附表OC-KC05-b09）是任课教师、实验辅助人员、学生助教在实验教学过程中据实记录的文件。包含但不限于：实验上课、预实验、实验准备、仪器维修等。是考察实验工作量的参考之一。
第五条 实验课程教学资料归档要求
1．独立实验课的实验教学资料归档，按照教学管理部要求归档教学管理部。
2.非独立实验课程的实验教学资料归档，课程试卷等材料按照教学管理部要求归档教学管理部。实验部分：实验报告（批改后）、成绩单、实验教学计划、实验指导书等材料，归档实验教学中心。
3.实验教学大纲等由教学管理部保管。教学实验室使用记录表由实验教学中心保管。

海洋学院实验教学中心
2018年5月
[bookmark: _Toc27415]OC-KC05-f06：海洋学院本科实验教学大纲编写说明
一、实验课程名称
中文名：与教务处教务管理系统中名称一致
英文名：把实验课程名称译成英文
二、课程编号
按教务处综合教务管理系统中规定的课程编号
三、大纲主撰人、修订人、审核人
大纲主撰人与修订人不能为同一人
四、实验课性质
分独立设课和非独立设课两种（独立设课课程总学时与实验总学时完全一致，并有单独的学分和考试成绩）
五、开设实验项目数
各学院、实验中心按照实际情况如实填报
六、学时、学分：
1.适应两个以上专业但学时数不一样的可依次分别填写；
2.为适应实验室开放和学生自选实验和开设综合型、设计型实验，可列出一定的选做实验课时和实验内容，若安排的实验教学计划课时超出教学计划规定的课时，可将超出的课时列为选修、选做课时（内容）。
七、适用专业
按教务处2016年本科教学计划中规定的专业名称（或方向）填写，学院内同一课程适应不同专业要求只编写一门实验大纲，按实验学时最多的专业编写，适应两个以上专业（或方向）的依次填写全部专业名称（或方向），并注明不同专业的实验内容的课时。
八、实验教学目的和基本要求
指本门实验课总的目的和要求，通过实验培养学生总体上了解或掌握什么方法或技能，达到什么目的；对学生有什么具体要求（比如：理解实验原理及实验方案，掌握正确操作规程；掌握各种仪器的使用，了解其性能参数、适应范围及注意事项等）。
九、主要仪器设备
指应配备的主要设备名称和台件数，设备名称应填写主要仪器设备的名称，并与实验设备帐卡名称一致
十、实验课程内容和学时分配
[bookmark: OLE_LINK3]1.实验设置要注意内容更新，体系设计科学合理，根据《浙江大学本科实验教学管理办法》，综合性、设计性实验的课程占有实验课程总数的比例应≥80%，综合性、设计性实验项目比例应达到20%-30%。每学年新增实验项目不少于5%；
2.实验项目名称要准确规范；
3.学时分配合计数要与实验总学时相同或大于实验总学时数（其中超出的学时数可为选开实验）；若适应两个以上专业的可在表格下分别注明：例如序号1、2、3适应××专业；序号1、3、5适应××专业等；
4.实验属性指所开实验为：1.基础类、2.技术（专业）基础类、3.专业类、4.其它；
5.实验类型指：1.演示型、2.验证型、3.综合型、4.设计研究型、5.其他；上报的实验类型应与上报实验室与设备管理处的实验类型一致。
（1）演示型实验指为便于学生对客观事物的认识，以直观演示的形式，使学生了解其事物的形态结构和相互关系、变化过程及其规律的教学过程。
（2）验证型实验：以加深学生对所学知识的理解，掌握实验方法与技能为目的，验证课堂所讲某一原理、理论或结论，以学生为具体实验操作主体，通过现象衍变观察、数据记录、计算、分析直至得出被验证的原理、理论或结论的实验过程。
（3）综合型实验：是指实验内容涉及本课程的综合知识或与本课程相关课程知识的实验。
（4）设计研究型实验：是指给定实验目的、要求和实验条件，由学生自行设计实验方案并加以实现的实验。
6.每组人数指开设本项实验最少的人员数，例如，计算机上机一般为1人，基础课实验一般规定1人或2人，水准仪测量实验一般为3人（一人记录、一人操作仪器、一人拿水准尺）等。
7.实验要求指必做或选做：按教学要求，划分该项目属必做或选做。
十一、考核方式
1.实验报告：本门课程对实验报告的要求（应包括对报告内容的要求）。
2.考核方式：1..实验课的考核方式；2.实验课考核成绩确定，实验课成绩占课程总成绩的比例等。
十二、实验教材
明确实验课程所使用的教材。
1.教科书、参考书、指导书。注明“编者.书名.出版地：出版社，出版年”等信息；
2.授课教师自编实验讲义。
海洋学院实验教学中心
2018年5
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本科实验报告

	课程名称：
	

	姓    名：
	

	学    院：
	

	系：
	

	专    业：
	

	学    号：
	

	指导教师：
	






年    月     日

[image: ]实验报告
课程名称：     						实验类型：					
实验项目名称：															  
学生姓名：				专业：				学号：				  
同组学生姓名：						指导老师：	 				     
实验地点：						    实验日期：		年  	月		日
一、实验目的和要求（必填）
二、实验内容和原理（必填）
三、主要仪器设备
四、操作方法与实验步骤
五、实验数据记录和处理
六、实验结果与分析（必填）
七、讨论、心得

注：不同类型的实验课对实验报告可有不同要求，各个学科的实验报告可以根据自己的学科特点做适当的调整，但上述基本内容中的第一、二、三、六条为必须填写的内容。
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海洋学院课程设计
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课程名称：                                
项目名称：                                
指导老师：                                
项目成员：                                 
专业/方向：                                
时    间：            年    月            

中文题目（黑体三号）
专业：                        ；姓名：            ； 学号：           
摘要：（200-300字的中文摘要，宋体、五号字体、行间距1.25）
关键词：（4－5个关键词）
英文题目（黑体三号）
Ocean College, Zhejiang University ,China；
×××，×××
[bookmark: _Toc170182758]Abstract:
Key words:
目录
（采用word内置目录生成器自动生成）
正文内容：
1. 概述
（大标题，四号宋体，加粗；根据需要大标题下可以设小标题，小四宋体，加粗）
（正文内容，五号宋体，行间距全文统一设置为1.25倍行距）
2. 设计内容与预期目标
2.1 设计内容
（小标题，小四宋体，加粗） 
2.2 预期目标
3. 总体设计
4. 具体实施方案
5. 结果与讨论
6. [bookmark: _Toc292839976]感想体会与建议
7. 参考资料

[bookmark: _Toc18880][bookmark: _Toc529457885]OC-KC05-b07：海洋学院本科实验教学大纲编写格式
《××××》课程实验教学大纲
课程中文简介：
课程英文简介：
课程名称：
英文名称：
实验课性质：
课程编号：
开设实验项目数：
一、学时、学分
课程周学时：              实验周学时：
课程总学时：                实验学时：
课程总学分：                实验学分：
二、适用专业及年级
三、实验教学目的与基本要求
四、主要仪器设备
五、实验课程内容和学时分配
	序号
	实验项目名称
	实验内容
	学时分配
	实验属性
	实验
类型
	每组人数
	实验要求
	指导教师
	已开/未开
	是否为探究性实验

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


六、考核方式
七、实验教材
（一）教科书
编者．书名．出版地：出版社, 出版年
（二）参考书
（三）自编讲义

                                     大纲主撰人：           
大纲修订人：
大纲审核人：
年  月  日


海洋学院实验教学中心
2018年5月
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实验室名称:                
	日期
	时间
	班级
	使用人数
	课程名称
	任课教师
	实验员签字
	备注
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